Mlodziezowa Spoldzielnia
Mieszkaniowa w Ploc

L Zatqeznik do Uchwaly Nr 5/2021 Zarzqdu

i A‘Mlcgéezw;%a& 1&&(]234[;0%%23% Mtodziezowej  Spétdzielni Mieszkaniowej

P ?Ziiefc;n:-(Zti') 364-88-33 w Plocku z dnia 12 maja 2021r.
Regulamin

udostepniania dokumentéw Cztonkom
MtodzieZowej Spoétdzielni Mieszkaniowej w Plocku

§1

Cztonek Miodziezowej Spétdzielni Mieszkaniowej w Ptocku ma prawo do:
1. nieodplatnego otrzymania kserokopii:
a)  Statutu Spéidzielni;
b)  regulaminéw uchwalonych przez organy Spoétdzielni;
2. odplatnego otrzymania kserokopii:
a) uchwat organéw Spétdzielni;
b)  protokotéw obrad organéw Spotdzielni;
c)  protokotéw lustraciji;
d) rocznych sprawozdan finansowych;
e)  faktur i uméw zawieranych przez Spotdzielnie z osobami trzecimi;
3. nieodptatnego zaznajamiania sie z:
a)  uchwatami organéw Spéldzielni:
b)  protokotami obrad organéw Spétdzielni;
c)  protokolami lustracji;
d) rocznymi sprawozdaniami finansowymi,
e) fakturamiiumowami zawieranymi przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

§2

1. Udostepnianie dokumentéw, o ktérych mowaw § 1 odbywa sie na pisemny wniosek
Cztonka Spétdzielni stanowiacy Zatqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wniosek powinien zawieraé dokladng nazwe zgdanego/wnioskowanego dokumentu
1 zosta¢ sprecyzowany w takim stopniu, aby umozliwit identyfikacje
zadanego/wnioskowanego dokumentu.

3. Wniosek jest dostepny w siedzibie Spoéldzielni i na stronie internetowej Spoldzielni
www.mlodziezowa.plock.adm.pl .
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. Wniosek nalezy ztozy¢ w siedzibie Spétdzielni lub skan wypelnionego i podpisanego przez
wnioskodawce wniosku przestaé elektronicznie na adres e-mail: msmplock@poczta.onet.pl

lub e-mail: poczta@mlodziezowa.plock.adm.pl .

. Zarzad Spoldzielni zobowigzany jest zrealizowaé wniosek w terminie 7 dni
roboczych od dnia jego wplywu do Spoétdzielni wskazujgc wnioskodawcy na pismie,
telefonicznie lub e-mailowo najblizszy mozliwy termin jego realizacji
albo odmawiajgc jego uwzglednienia.

§3

. Wydanie Czlonkowi Spétdzielni kserokopii wnioskowanych dokumentow
lub udostepnianie  ich do wgladu nastepuje jedynie w biurze Spéldzielni,
po uprzedniej weryfikacji tozsamo$ci Czlonka Spétdzielni oraz wylgcznie w obecnosci
pracownika Spotdzielni.

. Kserokopie dokumentéw, o ktérych mowaw § 1 ust. 2, wydawane sg za odptatnoscia
stanowigcg koszt sporzadzenia kopii dokumentow, wynoszaca 1,00 zi za kazda strong
dokumentu w formacie A4. Wydanie ich nastepuje po uiszczeniu przez Czilonka
Spotdzielni naleznej odplatno$ci na rachunek bankowy Spoétdzielni przelewem
z opisem , za kserokopie dokumentéw”. Przed wydaniem kserokopii dokumentéw
Czlonek Spétdzielni zobowigzany jest okaza¢ dowo6d wptaty naleznej kwoty.

. Jezeli w dokumentach znajdujg si¢ dane osobowe innych oséb, badz tajemnice
przedsiebiorstw, z ktérymi Spoétdzielnia wspélpracuje, przed wydaniem kserokopii
dokonuje sie anonimizacji tych danych, w taki sposéb, by dane te nie zostaty
ujawnione.

. Czlonek Spétdzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentéw
lub potwierdza podpisem zaznajomienie sig¢ z dokumentami.

. Czlonek Spétdzielni, ktéry otrzymat kserokopie dokumentow, o ktérych mowa w § 1
nie moze ich udostepniaé osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢ w inny
sposob.

. Czlonek Spétdzielni ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat
sie z otrzymanych kserokopii dokumentéw lub z przegladanych dokumentow.

. Cztonek Spétdzielni moze wykorzysta¢ dane zawarte w otrzymanych kserokopiach
dokumentéw lub w dokumentach udostepnionych do zapoznania sie, tylko w celach
zwigzanych ze Spéldzielnig i w jej interesie.

. Przegladanych dokumentéw  Czlonek Spéidzielni nie moze wynosi¢ poza
pomieszczenie przeznaczone do ich przegladania. Osoba przegladajgca dokumenty
moze podczas ich przegladania sporzadza¢ odreczne notatki lub fotografowac
za uprzednia zgoda pracownika Spétdzielni.
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§4

. Zarzad Spoétdzielni moze odméwié Cztonkowi Spétdzielni wydania kserokopii lub

wgladu do faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi,
w przypadku gdy:

a) naruszaloby to prawa os6b trzecich,

b) istnieje uzasadniona obawa, ze Czlonek Spotdzielni wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi
Spotdzielni znaczng szkode.

. Za naruszenie prawa o0s6b trzecich uwaza sie w szczeg6lnosci udostepnienie takiej
umowy lub faktury, ktéra zawiera informacje chronione przepisami prawa, stanowi
tajemnice osoby trzeciej lub narusza prywatno$é osoby trzecie;.

. Odmowa udostepnienia umowy lub faktury wyrazana jest na pi$mie i doreczana
Cztonkowi Spétdzielni listem poleconym, za poswiadczeniem odbioru
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku przez Spétdzielnie.

Cztonek Spotdzielni, ktéremu odméwiono wgladu do faktur lub uméw zawieranych
przez Spétdzielnie z osobami trzecimi moze ztozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego
o zobowigzanie Spéidzielni do udostepnienia tych faktur lub uméw.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia cztonkowi odmowy
na pismie.

§5

. Zarzad Spoétdzielni zobowigzany jest do prowadzenia ,Rejestru udostepnianych

Cztonkom Spétdzielni dokumentéw” w ktérym wpisuje sie :

a) numer porzadkowy i date wplywu wniosku,

b) nazwisko iimie¢ Czlonka Spétdzielni, ktéry wnioskowat o wydanie kserokopii
dokumentéw lub zapoznanie sie z dokumentami,

c) oznaczenie wnioskowanych dokumentow,

d) date wydania kserokopii dokumentéw lub zapoznania sie z dokumentami,

e) nazwisko i imie oraz podpis pracownika udostepniajgcego dokumenty,

f) podpis Cztonka Spotdzielni potwierdzajgcego realizacje jego wniosku,
a w przypadku odmowy udostepnienia dokumentéw date wystania listu
poleconego.

. Zalgcznikami do Rejestru udostepniania Czlonkom Spéldzielni dokumentéw

s3 otrzymane wnioski Czlonkéw  Spéidzielni, kserokopie  wydanych lub

udostgpnionych dokumentéw, a takze wystana w tej sprawie korespondencja.
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§6

Czlonek Spétdzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 1 sklada
oSwiadczenie stanowigce Zatqcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu, ze zapoznal sie
z trescig Regulaminu.

§7

Niniejszy Regulamin =zostal zatwierdzony Uchwalg nr 5/2021 Zarzadu Mtodziezowej
Spotdzielni Mieszkaniowej w Ptocku z dnia 12 maja 2021 r. i z tym dniem wchodzi

w Zycie.

tONEK ZARZADU
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Miodziezowej Spétdzielni Mieszkaniowej w Plocku
zatwierdzonego Uchwalq nr 5/2021 Zarzqdu Miodziezowej
Spotdzielni Mieszkaniowej w Plocku z dnia 12 maja 2021r.

Dane Cztonka Spotdzielni Plock dnia
skiadajgcego wniosek
Imig i NazwisKo ..o s b sanes

Zarzad
Mtodziezowej Sp6tdzielni
Mieszkaniowej w Ptocku
WNIOSEK
Na podstawie art. 8 ust. 1i2 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych oraz art. 18 §2 ust.3 i § 3
ustawy Prawo spoldzielcze, jako cztonek Mtodziezowej Spotdzielni Mieszkaniowej w Procku, wnioskuje o:

1) wydame kserokopu naste;pu]qcych dokumentow:
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Koszty ICh spoquzema pokry;e przelewem na rachunek bankowy Spo}dzmlnl [ Nie dotyczy Statutu Spoéldzielni oraz
regulaminéw).

Wnioskowane dokumenty odbiore osobiscie w biurze Spéldzielni.

2) umozliwienie mi zaznajomienia sie z nastepujacymi dokumentami:
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,Iczytelny podpis czionka Spé’rdznelm,’ / seriainr dowuc!u osobistego lub innego dokumentu pomardzaﬁcego tozsamosé [

Realizacja wniosku
Potwierdzam osebisty odbior kserokopii wnioskowanych doKumentow W it v ..o e eeeees essems seesesseseesessesseeess

/Czytelny podpis cztonka Spéldzielni /
Potwierdzam zaznajomienie sie z wnioskowanymi doKUmentami W dNIu oo e eevreeeceereeeeseoseesssos s seeeesessssessens

/Czytelny podpis czlonka Spotdzielni /

Potwierdzam wykonanie fotokopii nastepujacych dokumentéw:
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/Czytelny podpis cztonka Spétdzielni /
Adnotacje / uwagi:

/Czytelny podpis pracownika Spétdzielni /
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KLAUZULA INFORMACY]NA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679z27.4.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), informujemy, Ze:

Administratorem danych osobowych cztonkéw Spdétdzielni oraz oséb niebedacych cztonkami
Spotdzielni, ktérzy w Spétdzielni posiadajg lokale mieszkalne lub o innym przeznaczeniu jest
Mtodziezowa Spotdzielnia Mieszkaniowa w Plocku, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw pod nr
0000220793, ul. Adama Mickiewicza 12a, 09-402 Plock, tel. 24 364 -88-33.

Spoétdzielnia wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania praw
zwigzanych z  tym  przetwarzaniem pod numerem  telefonu 601170 658,
e-mail: inspektorodo.msm@onet.pl, lub piszac na adres: Milodziezowa Spéldzielnia
Mieszkaniowa w Ptocku, ul. Adama Mickiewicza 12a, 09-402 Ptock.

Przetwarzanie danych osobowych czlonkéw Spotdzielni oraz oséb niebedgcych czionkami
Spotdzielni, ktorzy w Spotdzielni posiadajg lokale mieszkalne lub lokale o innym przeznaczeniu
odbywac sie bedzie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982 roku - Prawo
spotdzielcze oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych, a w
przypadku danych, ktérych przetwarzanie nie znajduje podstaw we wskazanych aktach
normatywnych, na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza. Spotdzielnia w celu realizacji
zadan statutowych przetwarza nastepujace dane osobowe: imie i nazwisko, imiona rodzicéw,
PESEL, oznaczenie dokumentu tozsamosci, adres lokalu, adres zamieszkania, adres
korespondencyjny, adres poczty e-mail, nr telefonu.

Dane osobowe cztonkdéw Spoétdzielni oraz osob niebedacych cztonkami Spoétdzielni, ktérzy w
Spotdzielni posiadajg lokale mieszkalne lub lokale o innym przeznaczeniu beda przetwarzane tak
dtugo jak dtugo bedg one niezbedne do wywigzania sie przez Spoétdzielnie z obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, Statutu oraz uchwalonych najego
podstawie Regulaminow.

Cztonkowie Spotdzielni oraz osoby niebedgce czlonkami Spoéldzielni, ktére w Spoéldzielni
posiadajg lokal mieszkalny lub lokal o innym przeznaczeniu majg prawo dostepu do tresci swoich
danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz prawo do ograniczenia ich
przetwarzania. Ponadto w przypadku przetwarzania danych osobowych za ich zgodg, posiadajg
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie.

Cztonkowie Spodtdzielni oraz osoby niebedgce cztonkami Spétdzielni, ktére w Spotdzielni
posiadaja lokal mieszkalny lub lokal 0 innym przeznaczeniu majg
prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe cztonkéw Spoétdzielni oraz osdéb niebedacych cztonkami Spoétdzielni, ktorzy w
Spoétdzielni posiadajg lokale mieszkalne lub lokale o innym przeznaczeniu nie beda przekazywane
zadnym odbiorcom danych, chyba, ze jest to konieczne do realizacji zadan Spoétdzielni
wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, Statutu oraz uchwalonych najego
podstawie Regulaminéw, albo z umowy zawartej miedzy Spoétdzielnia a osoba, ktorej dane
osobowe maja by¢ przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bed3a przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Zapoznalam sie /Zapoznalem Si€ .......covi.

Datai czytelny podpis wnioskodawcy
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania dokumentéw
Czlonkom  Mtodziezowej  Spdldzielni  Mieszkaniowej
w Plocku zatwierdzonego Uchwalq nr 5/2021 Zarzqdu
Miodziezowej Spotdzielni Mieszkaniowej w  Plocku
zdnia 12 maja Z021r.

Plock dnia ..oooeeeeeeeieee e,

Dane Cztonka Spotdzielni
sktadajgcego oswiadczenie

.........................................................................
..........................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem sie z Regulaminem udostepniania dokumentéw
Cztonkom Mlodziezowej Spéidzielni Mieszkaniowej w Plocku oraz zasadami
wynikajgcymi z w/w regulaminu.

Jednoczeénie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych
z kserokopii/ fotokopii oraz otrzymanych do wgladu dokumentéw.

Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam
wylgcznie w interesie Spétdzielni i jej Czlonkéw, bez naruszenia praw o0sob trzecich
i pozostalych Cztonkéw Spétdzielni.

-------------------------------------------------------------------------------

/Czytelny podpis cztonka Spéldzielni/
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